
PROCESO: 

ALCANCE:

NUMERO 

1

2

FICHA TECNICA / POA 2021

PROGRAMACIÓN OPERATIVA ANUAL 2021 FECHA ELABORACIÓN: 15/12/ 2020

DEPENDENCIA: SECRETARÍA GENERAL

OBJETIVO GENERAL UR: COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL CUERPO EDILICIO DEL AYUNTAMIENTO , ASÍ COMO RESGUARDAR LAS 

ACTAS DE AYUNTAMIENTO COMO PATRIMONIO MUNICIPAL

UNIDAD RESPONSABLE: SECRETARÍA GENERAL

VIGILAR EL ESTADO FÍSICO DEL HISTÓRICO DE ACTAS DE AYUNTAMIENTO Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL 

CUERPO EDILICIO DEL AYUNTAMIENTO 

COORDINAR EL TRABAJO DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL PLENO DEL 

AYUNTAMIENTO
 $                                                            -   

EJE ESTRATÉGICO PMD: GOBIERNO SUBESTRATEGÍA: EFICACIA Y EFICIENCIA 

GUBERNAMENTAL

ENCUADERNAR EL HISTÓRICO DE ACTAS DE AYUNTAMIENTO DE LOS AÑOS (2017-2019)

PROGRAMA PRESUPUESTAL 

 $                                                2,500.00 

METAS DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DE METAS DEL SERVICIO
PRESUPUESTO ESTIMADO A 

INVERTIR POR META

RESGUARDAR EL ESTADO FÍSICO DEL HISTORIAL DE ACTAS DE 

AYUNTAMIENTO

PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD RESPONSABLE  $                                                2,500.00 



NUMERO META
FECHA INICIO FECHA TERMINO

1.1 15/01/2021 15/12/2021

1.2 15/01/2021 15/12/2021

1.3 15/01/2021 15/12/2021

2.1 15/01/2021 15/12/2021

2.2 15/01/2021 15/12/2021

2.3 15/01/2021 15/12/2021

RESULTADOS ESPERADOS

% ESTIMADO

100

DESCRIPCIÓN DE RESULTADO

1
ASEGURAR EL RESGUARDO Y ARCHIVO DEL HISTORIAL  DE LIBROS DE ACTAS 

EN LA OFICINA DE SECRETARÍA GENERAL

CALENDARIO DE ACTIVIDADES POR META

DIAGNÓSTICO DE LAS COMISIONES EDILICIAS DE LOS REGIDORES Y SOLICITAR 

EL ESTADO QUE GUARDAN

COORDINAR LOS INFORMES TRIMESTRALES DE LAS COMISIONES EDILICIAS DE 

LOS REGIDORES

DESCRIPCIÓN DEL CALENDARIO DE ACTIVIDADES

CONTACTAR Y COORDINACIÓN CON EL PROVEEDOR 

ENVIAR EL ARCHIVO DE  ACTAS A ENCUADERNAR 

ARCHIVAR LOS LIBROS  EN LA OFICINA DE SECRETARÍA GENERAL 

COORDINACIÓN ENTRE LOS PRESIDENTES REGIDORES DE LAS COMISIONES LA 

PROPUESTA DE LOS PLANES DE TRABAJO Y AGENDA DE SESIONES

META



1002
OPERAR UN PLAN OPERATIVO DE COORDINACION DEL TRABAJO DE LAS 

COMISIONES EDILICIAS Y DEL PLENO DEL AYUNTAMIENTO

OBSERVACIONES:

MIGUEL ANGEL EZPINOZA LOPEZ                                                                                                                                                                                                                                                                                             

NOMBRE DEL RESPONSABLE 


