|| Ayuntamignto de Jilotian de los Dolores Jal.

ADMINISTRACION 2018-2021 e

historia que continuar...

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE JILOTLAN DE LOS DOLORES, JALISCO.

En el Municipio de Jilotlan de los Dolores, Jalisco, siendo las 14:00 catorce horas, g e
del dia 05 cinco de octubre del afio 2018 dos mil dieciocho, en las instalaciones 3
del Comedor Comunitario ubicado en calle Ramén Corona S/N de este municipio _—

de Jilotlan de los Dolores, con la facultad que les confiere lo estipulado los 0
articulos 29 y 30, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica _ S \‘
del Estado de Jalisco y sus Municipios; se reunieron los integrantes del “Comité de o

Transparencia” del Gobierno Municipal de Jilotlan de los Dolores, con la finalidad ‘;
de desahogar la presente acta de conformidad con los siguientes: [}

El secretario Técnico del Comité de Transparencia propone a los miembros el
siguiente:

ORDEN DEL DIiA
I Lista de asistencia y declaracion del Quérum legal.

Il Analisis de inexistencia de la informacién solicitada mediante la Plataforma ! ;
Nacional de Transparencia, bajo folio de la solicitud: 04886418, que se ,-\_;
proponen al Comité de Transparencia para su andlisis y acuerdo respectivo. "2

lll.  Asuntos Generales. - _

IV.  Clausura de la Sesion. f:j\ \

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA —~~

l.- Lista de asistencia y declaracion del Quérum legal.- En uso de la voz\m\C,:
Presidenta pregunta al Secretario Técnico la existencia del “Quérum Legal”, por lo J
que se declara valida la sesion y sus acuerdos surtirdn en sus términos.

Il.- Analisis de inexistencia de la informacién solicitada mediante la
Plataforma Nacional de Transparencia, bajo folio de la solicitud: 04886418,
que se proponen al Comité de Transparencia para su analisis y acuerdo
respectivo.
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1.- El Secretario Técnico hace del conocimiento de los miembros del Comité de
Transparencia el contenido de la solicitud:

La solicitud de la informacion verso sobre lo siguiente:

Adjunto al presente el archivo con 15 preguntas a contestar y comprobar su N
respuesta a través de documentacion respectiva. Va dirigido particularmente al 3

area encargada del archivo municipal. Solicito que todos los anexos se mande al q,_h}_-—‘
correo israsotelo22(arroba, que no me deja coloar)gmail.com o se me envie la liga i % ‘\.\
correcta de su publicacion en su sitio web institucional. g ‘(

1.- Cuenta con espacio fisico destinado para los documentos de archivo de su
municipio? En caso de ser positivo, solicito la direccién (ubicacion del lugar),
teléfono y correo electrénico.

2.- Tiene establecido en su organigrama el area de coordinacion de archivos i
(direccion o jefatura)? En caso de ser positivo, solicito el nombre completo y copia |
del nombramiento del titular del area.

3.- ¢(Cuenta con areas de archivo de tramite? ;cuantas son?, y en su caso el
directorio de las personas encargadas de dicho archivo.

4.-;Cuenta con el area de archivo de concentracién?, ;esta area lleva a cabo la P
recepcion, custodia y disposicion documental de los expedientes semiactivos? en
caso de ser positivo, solicito se me envie un formato de transferencia primaria, y el
manual del procedimiento del area.
5.-¢Cuenta con el area de archivo histérico? En caso de ser positivo, solicito se 2%
envie por correo electrénico el inventario del area, se me especifique qué B
documentos manejan como histéricos, el total de expedientes y cajas que tienen,

el afio del documento mas antiguo, asi como el formato de transferencia—.
secundaria. LW
6.-¢Tiene establecido el Sistema Institucional de Archivos? En caso de ser 7/ /%,
positivo, debera comprobarlo con los registros, procesos, procedimientos vy V
criterios que desarrolla.

7.- ¢Cuenta con medidas para administrar, organizar y conservar los documentos \
de archivo que recibe, produce, obtiene, adquiere, transforma o posee? ¢cuales \
son? (describalas, o en su caso, envie el documento que lo demuestra)

8.- ¢Cuenta con presupuesto destinado para la organizacion del area de archivo?
¢cuanto es? Y en que se gasta o en qué esta destinado.

.

Pagina 2de 7

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Jilotian de los Dolores, Jalisco

C.P. 49950 Tel. (424) 57 40 120 ext. 0025, 0066 presidenciampal.jilotlan@gmail.com



H. Ayuntamiento de Jilotlan de los Dolores Jal.

9.-¢,Cuenta con los instrumentos de control archivistico? En caso de ser positivo,
solicito en formato Word o Excel (en el que se haya trabajado) enviado al correo
electronico el Cuadro General de Clasificacion, el Catalogo de Disposicion
Documental y los Inventarios (de transferencias, general y de baja documental).
10.-¢Cuenta con un Programa Anual de desarrollo Archivistico?, en caso de ser
positivo, solicito la liga o el hipervinculo donde lo pueda visualizar o el archivo
digitalizado enviado a mi correo electrénico. Si es negativo, la justificacion y acta
del comité de transparencia donde dan la inexistencia de dicho programa, ya que
es obligatorio desde el 5 de mayo del afio 2016, segun los lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos del INAI.

11.-¢Cuenta con un Grupo Interdisciplinario? En caso de ser positivo, solicito
copia del acta de instalacion (debidamente firmada por cada integrante).

12.- ¢ Cuenta con la guia de archivo documental? En caso de ser positivo, solicito
el hipervinculo donde la puedo visualizarla.

13.-¢ Cuenta con aparato electrénico (escaner) para la digitacion de documentos
de archivo? En caso de ser positivo, solicito el tipo de escaner que maneja, y la
ubicacion del mismo.

14.-;,Cuenta con politicas de gestion documental electronica?, cuales son?

15.- ¢Cual es su plantilla de personal autorizada?, (solicito nimero de empleados
y nombres) ;De la plantilla de personal autorizada, cuenta con servidores publicos
con una carrera técnica o especialista en materia archivistica?, en caso de ser
positiva, solicito saber cuantos son los que cuentan con la carrera o especialidad,
asi como copia del titulo o diploma que lo acredite.

. . ., . * N
2.- Se prevé que en los casos que no se encuentre informacion: en su articulo N\f N
\‘.

numeral 1, Fraccion Il, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se debera proceder de la siguiente
manera:

Articulo 30. Comité de Transparencia — Atribuciones.
1.- El Comité de Transparencia tiene las siguientes atribuciones:

Il.- Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y
declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las
areas del sujeto obligado.
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H. Ayuntamiento de Jilotlan de los Dolores Jal.

El Comité de Transparencia después de discutir ampliamente sobre los puntos de
la solicitud, resuelve en el siguiente sentido:

RESOLUCION

PRIMERO. Por lo que ve en el punto 2.- En el que solicita se le informe lo
siguiente: Tiene establecido en su organigrama el area de coordinacién de
archivos (direccion o jefatura)? En caso de ser positivo, solicito el nombre
completo y copia del nombramiento del titular del area. Se declarara la
inexistencia de la informacién, debido a que se encuentra en proceso la creacion
del area de archivos.

SEGUNDO. Por lo que ve en el punto 3.- ;Cuenta con areas de archivo de
tramite? ;Cuantas son?, y en su caso el directorio de las personas
encargadas de dicho archivo. Se declarara la inexistencia de la informacién,
debido a que se encuentra en proceso la creacién del area de archivos.

TERCERO. Por lo que ve en el punto 4.- ;Cuenta con el area de archivo de
concentracién?, ;esta area lleva a cabo la recepcion, custodia y disposicion
documental de los expedientes semiactivos? en caso de ser positivo,
solicito se me envie un formato de transferencia primaria, y el manual del
procedimiento del area. Se declarara la inexistencia de la informacién, debido A
que se encuentra en proceso la creacion del area de archivos. r'\
CUARTO. Por lo que ve en el punto 5.- ¢Cuenta con el area de archivo
histérico? En caso de ser positivo, solicito se envie por correo electronico el
inventario del area, se me especifique qué documentos manejan cémo

historicos, el total de expedientes y cajas que tienen, el afio del documento

mas antiguo, asi como el formato de transferencia secundaria. Se declarara la

inexistencia de la informacién, debido a que se encuentra en proceso la creaciéon
del area de archivos.

QUINTO. Por lo que ve en el punto 6.- ;Tiene establecido el Sistema
Institucional de Archivos? En caso de ser positivo, debera comprobarlo con
los registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla. Se
declarara la inexistencia de la informacién, debido a que se encuentra en proceso
la creacion del area de archivos.
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SEXTO. Por lo que ve en el punto 8.- ;Cuenta con presupuesto destinado
para la organizacion del area de archivo? ;Cuanto es? Y en que se gasta o o
en qué esta destinado. Se declarara la inexistencia de la informacién, debido a
que se encuentra en proceso la creacién del area de archivos y posteriormente se

le destinara un presupuesto.

Séptimo. Por lo que ve en el punto 9.- ;Cuenta con los instrumentos de Y
control archivistico? En caso de ser positivo, solicito en formato Word o (™
Excel (en el que se haya trabajado) enviado al correo electrénico el Cuadro _
General de Clasificacion, el Catalogo de Disposicion Documental y los }
Inventarios (de transferencias, general y de baja documental). Se declarara la "
inexistencia de la informacién, debido a que se encuentra en proceso la creacién

del area de archivos.

OCTAVO. Por lo que ve en el punto 10.- ;Cuenta con un Programa Anual de \) .
desarrollo Archivistico?, en caso de ser positivo, solicito la liga o el (
hipervinculo donde lo pueda visualizar o el archivo digitalizado enviado a mi

correo electronico. Si es negativo, la justificacion y acta del comité de . §J
transparencia donde dan la inexistencia de dicho programa, ya que es -
obligatorio desde el 5 de mayo del afio 2016, segun los lineamientos para la f:j
Organizacion y Conservacién de Archivos del INAl. Se declarara la
inexistencia de la informacién, debido a que se encuentra en proceso la creacion._
del area en materia de archivos, posteriormente se realizara el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico. Mo

—

- ‘."\‘/

\

g

NOVENO. Por lo que ve en el punto 11.- ;Cuenta con un Grupo \/
Interdisciplinario? En caso de ser positivo, solicito copia del acta de
instalacion (debidamente firmada por cada integrante). Se declarara |a

inexistencia de la informacién, debido a que no se cuenta con ningln grupo
Interdisciplinario.

DECIMO. Por lo que ve en el punto 12.- ;Cuenta con la guia de archivo
documental? En caso de ser positivo, solicito el hipervinculo donde la puedo
visualizarla. Se declarara la inexistencia de la informacion, debido a gue se
encuentra en proceso la creacion del area de archivos.
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UNDECIMO. Por lo que ve en el punto 13.- ;Cuenta con aparato electrénico
(escaner) para la digitacion de documentos de archivo? En caso de ser
positivo, solicito el tipo de escaner que maneja, y la ubicaciéon del mismo. Se
declarara la inexistencia de la informacion, referente al area de archivos no se f\
cuenta con escaner debido a que se encuentra en proceso la creacion del area en -
materia de archivos. -~

DUODECIMO. Por lo que ve en el punto 14.- ¢Cuenta con politicas de gestion
documental electréonica?, cuales son? Se declarara la inexistencia de la
informacion, debido a que se encuentra en proceso la creacion del area de /
archivos.

DECIMO TERCERO. Por lo que ve en el punto 15.- ;Cual es su plantilla de
personal autorizada?, (solicito nimero de empleados y nombres) ;De la

plantilla de personal autorizada, cuenta con servidores publicos con una | b
carrera técnica o especialista en materia archivistica?, en caso de ser | ( .
positiva, solicito saber cuantos son los que cuentan con la carrera o C\:’
especialidad, asi como copia del titulo o diploma que lo acredite. Se declarara . =
la inexistencia de la informacion, debido a que se encuentra en proceso la D

D)
£

creacion del area de archivos, posteriormente se tendra la plantilla de personal en
materia de archivo.

DECIMO CUARTO. Dese a conocer el presente acuerdo al solicitante. ( f

~

\"‘—_
- . - . . g - r-—_
Se declarara la inexistencia de la informacién, lo anterior con fundamento en el

articulo 30 numeral 1, fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a Ia\-,
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios. \‘

Articulo 30. Comité de Transparencia — Atribuciones.
1.- EI Comité de Transparencia tiene las siguientes atribuciones:

Il.- Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de \‘C/
ampliacién del plazo de respuesta, clasificacién de la informacion y

declaracién de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las
areas del sujeto obligado.
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lll.- Asuntos Generales. La Presidenta del Comité de Transparencia, en uso de la
voz, pregunto se deseaban la inclusion de un tema adicional, al Orden del Dia
propuesto, quienes determinaron que no era necesario incluir tema adicional
alguno.

IV.- Clausura de la Sesion. Una vez desahogado el orden del dia en todos sus
puntos, se declara clausurada la presente sesion, siendo las 15:20 quince horas,
con veinte minutos del dia 05 cinco de octubre del afo 2018 dos mil dieciocho,
firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.

e T :

= ]
//_f e /(uk{l L —A T l>
C. YDALIA CHAVE ONTR RAS

PRESIDENTA MUNICIPAL DE JILOTLAN DE LOS DOLORES, JALISCO, QUIEN
FUNGIRA COMO PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.

SV
LIC. VERONICA CUEVAS BUENO

CONTRALOR MUNICIPAL, INTEGRANTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
EN FUNCIONES DEL ORGANO/DE CONTROL INTERNO.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPAR 190131 QUJEN E@NGIRA COMO
SECRETARIO DEL COMITE DFT‘Pfe;gg‘,gde.aEﬁvcm
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